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Zur Verstarkung der Fachabteilung zweiter Arbeitsmarkt sucht der Kommunalen
Eigenbetrieb/ Engelsdorf in Teil- und Vollzeit in befristeter Anstellung

(6 beziehungsweise 9 Monate) Koordinatoren/-innen.
Koordinatoren/-innen

Der Kommunale Eigenbetrieb Leipzig/ Engelsdorf (KEE) ist ein seit 20 Jahren bestehender
Eigenbetrieb und ein beschaftigungsorientierter Dienstleister fir die Beantragung,
Durchfiihrung und Abrechnung von beschaftigungspolitischen Malinahmen und Projekten im
gesamten Stadtgebiet. Der KEE arbeitet auf Basis des SGB I/ lll, der angrenzenden
Gesetzesbucher sowie von bundes- und landesweiten Richtlinien.

Zur Verstarkung der Fachabteilung zweiter Arbeitsmarkt sucht der Kommunale Eigenbetrieb
Leipzig/ Engelsdorf in Teil- und Vollzeit in befristeter Anstellung (sechs beziehungsweise

neun Monate) Koordinatioren/-innen.

lhre Aufgaben:
e Leitung einer arbeitsmarktpolitischen MaRnahme mit bis zu 20 Teilnehmer/-innen
e Betreuung und Motivation der Malnahmeteilnehmer/-innen
o fachliche Anleitung und Kontrolle der Mahahmeteilnehmer/-innen
o Erfassung und Meldung der Anwesenheiten
o Erstellen von Einsatz- und Schichtplanen
o Beforderung von Personen und Materialien
e erstellen von Teilnehmerdokumentationen und Endberichten

o EDV-gestutzte Eingabe von Daten und Erfassung statistischer Informationen

lhr Profil:
e abgeschlossene Berufsausbildung im handwerklichen oder kaufmannischen Bereich
e Vorerfahrungen im Bereich der Anleitung und Koordinierung von gréf3eren
Personengruppen oder ahnliches sind erforderlich
e Fuhrerschein Klasse 3 zwingend erforderlich
e EinflGhlungsvermégen und Durchsetzungsfahigkeit
Wir bieten:
Eine Verdienstmdglichkeit in der Entgeltgruppe 5.
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Kontakt:

Kommunaler Eigenbetrieb Leipzig/Engelsdorf
Frau Andrea Fickel

Leitung zweiter Arbeitsmarkt

Holzhauser Stralle 72

04299 Leipzig

E-Mail: info@kee-leipzig.de

Der KEE freut sich auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder Post.



