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1. Vorbereitung
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1.1 Benötigte Formulare

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Um einen  Antrag im Mittelstands-
förderprogramm zu stellen,  
müssen Sie verschiedene  
Formulare einreichen und ihre  
WZ-Nummer (Wirtschaftszweig-
Nr.) angeben. 

https://www.leipzig.de/mittelstandsprogramm
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1.1 Benötigte Formulare

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Vorlagen für einzureichende  
Formulare finden Sie auf  
https://www.leipzig.de/ 
mittelstandsprogramm 

Welche dieser Formulare Sie  
benötigen entnehmen Sie bitte  
der Checkliste auf der folgenden 
Seite dieses PDFs (S. 6)

https://www.leipzig.de/mittelstandsprogramm
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1.1 Checkliste benötigter Formulare

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Maßnahmen im Mittelstandsförderprogramm

Benötigte  
Formulare 
und  
Anlagen

Nachhaltiges 
Wachstum

Unternehmen sichern in 
Krisensituationen und bei 

der Nachfolge
Meistergründungsprämie

Prämie für innovative  
Gründer und Gründerinnen Gründungsförderung

Unternehmerische Selbstdarstellung  
(Vorlage)

Unternehmenskonzept (Businessplan) 
inkl. Rentabilitätsvorschau 
Beispiele für Unternehmenskonzepte 
Beispiele für Rentabilitätsvorschau

Projektbeschreibung  
(Maßnahmenspezifische Vorlagen)

Handelsregisterauszugs-/Gewerbe-
anmeldung bzw. Nachweis des Finanz-
amtes bei freien Berufen

Positive Stellungnahme der zuständigen 
Kammer oder Nachweis eines Gründer-
kredits (Gründungsförderung)

Bewilligungsbescheide/  
de-minimis-Bescheinigungen

Entwurf Mietvertrag

Nachweis Teilnahme an einer  
Gründerberatung

Sonstige Anlagen zur Plausibilisierung  
(z.B. Vertragsentwürfe zu Miete,  
Personal; Kostenvoranschläge,  
Angebote)
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1.1 Benötigte Formulare

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Wie Ihre WZ-Nummer lautet  
finden Sie hier .

https://www.leipzig.de/mittelstandsprogramm
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1.2 Hinweis zur Registrierung mit e-iD

Bevor Sie auf das Mittel-
standsförderprogramm  
via amt24.sachsen. de 
zugreifen können, müssen 
Sie sich für die Online-
Ausweisfunktion (e -ID) 
registrieren. 

Dafür benötigen Sie: 

- ein NFT-fähiges  
  Mobiltelefon 

- Ein elektronisches Aus-  
  weisdokument 

- Ihre e -ID PIN

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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1.2 Hinweis zur Registrierung mit e-iD

Unter folgendem Link 
finden Sie dazu eine de-
taillierte Schritt für Schritt 
Anleitungen zur Online-
Ausweisfunktion. 

https://www.ausweisapp.
bund.de/videotutorials
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1.2 Hinweis zur Registrierung mit e-iD

Falls die Firewall ihres Unternehmensnetzwerkes die Kopplung  
der AusweisApp2 auf PC und Mobiltelefon nicht zulassen,  
führen Sie bitte die folgenden Schritte aus: 

1. Starten Sie einen Antrag auf amt24.sachsen über Ihr Mobiltelefon. 

2. Nachdem die e-ID Daten des Antragsstellers übertragen wurden,  
    können Sie sich am PC einloggen und den Antrag weiter bearbeiten. 

3. Bitte schließen Sie Punkt 2 „Antragsstellende Person/Institution“  
    am Mobiltelefon ab und speichern Sie das Antragsformular zwischen.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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1.3 Servicekonto auf Amt24 einloggen

 Falls Sie bereits ein  
Servicekonto auf Amt24 
besitzen, melden Sie sich 
hier mit Ihrem Benutzer-
namen und Passwort an.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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1.4 Servicekonto auf Amt24 registrieren

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Falls Sie noch kein  
Servicekonto auf Amt24 
besitzen, klicken Sie  
hier, um sich neu zu  
registrieren.
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1.4 Servicekonto auf Amt24 registrieren

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Füllen Sie hier persönliche  
Angaben zur Registrierung  
aus.
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1.4 Servicekonto auf Amt24 registrieren
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Bitte hinterlegen Sie hier  
ein sicheres Passwort und 
eine Sicherheitsfrage.
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1.5 Förderprogramm suchen

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Hier bitte zuerst den 
Ort eingeben.
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1.5 Förderprogramm suchen

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Geben Sie hier „Mittel- 
standsförderprogramm“ 
ein.

Mittelstandsförderprogramm
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1.5 Förderprogramm suchen

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de

Klicken Sie auf das  
Suchen-Symbol.
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1.6 Leistung auswählen

Wählen Sie „Fördermittel 
aus dem Mittelstands-
förderprogramm“ aus.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de



Fortschritt Abgabe

Seite 19

1.7 Onlineantrag auswählen

Wählen Sie „Förderung 
nach der Wirtschaftsför-
derrichtlinie beantragen 
mit e-ID“ aus.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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1.8 Hilfe beim Online-Ausweisen

An dieser Stelle empfeh-
len wir Ihnen die Hilfe 
zum Online-Ausweisen zu 
nutzen, um die Antrags-
stellung vorzubereiten.  

Informationen dazu  
finden Sie auch auf  
Seite 9 dieses PDFs. 

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de



Fortschritt Abgabe

Seite 21

1.9 Förderprogramm auswählen

Wählen Sie „Mittelstands-
förderung“ aus.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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1.10 Daten aus Personalausweis mit e-iD lesen

Um fortzufahren, öffnen 
Sie die vorher installierte 
AusweisApp2 auf ihrem 
NFT-fähigen Smartphone 
und folgen Sie den 
 Instruktionen der App. 

Falls Sie die AusweisApp2 
noch nicht installiert  
haben können sie dies hier 
unter „AusweisApp2“ tun. 

Falls Sie weitere Hilfe zum  
Online-Ausweisen benöti-
gen, klicken sie auf  
„Informationen“, oder  
„Anleitung“.
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1.10 Daten aus Personalausweis mit e-iD lesen

Wenn Ihre Daten erfolg-
reich mit der AusweisApp2 
gelesen werden konnten, 
können Sie nun mit der 
Erstellung Ihres Antrags 
fortfahren.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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2. Antragstellung

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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2.1 Allgemeine Hinweise vorweg

Unter „Allgemeine  
Hinweise“ finden Sie 
wichtige Informationen, 
wie Sie einen begonnenen 
Antrag zwischenspeichern 
und wiederfinden.  

Zu Beginn der Antrag-
stellung ist es außerdem 
sinnvoll, sich hier darüber 
zu informieren, welche 
Formulare eingereicht 
werden müssen.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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2.1.1 Antrag speichern und wiederfinden 

Speichern Sie Ihren  
Antrag während der 
Erstellung regelmäßig, 
indem Sie auf „Zwischen-
speichern“ klicken. So 
können Sie ihn zu einem 
späteren Zeitpunkt wei-
terbearbeiten.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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2.1.1 Antrag speichern und wiederfinden 

Hier finden Sie Ihre ge-
speicherten Anträge 
wieder.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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2.1.2 Hinweis zu fehlenden Dokumenten

Um einen Antrag zu 
 stellen, müssen Sie 
 verschiedene Formulare 
hinzufügen. 

Sollten Sie ein Formular 
nicht ausfüllen können 
oder haben Sie zusätz-
liche Informationen, 
besteht unter Schritt 7 
„Nachweise“ die Möglich-
keit, zusätzliche „Sonstige 
Nachweise zur Plausibili-
sierung“ hochzuladen.
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2.2 Antragstellende Person/Institution

Bitte wählen Sie zwischen: 

Natürlicher Person
Sie stellen den Antrag als  
Person mit Rechten und Pflich-
ten und nicht im Namen eines 
Rechtgebildes.

Juristischer Person
Sie stellen den Antrag im Namen 
eines Rechtsgebildes z.B. einer 
GmbH oder eines Vereins, und 
nicht als natürliche Einzelperson. 

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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2.2.1 Natürliche Person

Die Angaben zur natür-
lichen, antragstellenden 
Person werden automa-
tisch mit den Daten aus 
der e-ID befüllt. 

Felder mit einem „*“  
weisen Pflichtfelder aus.
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2.2.2 Juristische Person

Geben Sie den Namen 
des Unternehmens an; bei 
Überlänge die folgenden 
Felder „Name Fortsetzung“  
verwenden.
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2.2.2 Juristische Person 

Geben Sie hier die  
Rechtsform an.  

Falls Rechtsform nicht in 
der Auswahl vorhanden, 
bitte unter „Sonstiges“ 
angeben.
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2.2.2 Juristische Person 

Muss im Format  
XXX/XXX/XXXXX  
eingegeben werden.
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2.2.2 Juristische Person 

Wird automatisch 
ausgefüllt.
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2.2.2 Juristische Person 

Die Angaben zur antrag-
stellenden Person wer-
den automatisch mit den 
Daten aus der e-ID befüllt. 

Falls Sie den Antrag im  
Namen eines Unter-
nehmens stellen, laden 
sie unter dem Abschnitt 
„Nachweise“ unter   
„Unternehmerischen 
Selbstdarstellung“ bitte 
eine Vollmacht hoch,  
die sie dazu berechtigt.
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„Projektförderung“  
auswählen.

2.3 Maßnahme/Projekt
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Kurzen Arbeitstitel  
eintragen (Was wird  
gemacht? Welches  
Förderungsziel gibt es?  
z.B. „Markterschließung 
DACH-Region“

2.3 Maßnahme/Projekt
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2.4 Kosten und Finanzierung

Durchführungszeitraum 
der Maßnahme ausrei-
chend lang angeben.  

Dazu unbedingt den  
Hinweis beachten.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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2.4 Kosten und Finanzierung

Falls Sie „Ja“ auswählen 
muss das Datum mit  
dem Beginn des Durch-
führungszeitraumes  
übereinstimmen
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2.4 Kosten und Finanzierung

Zuwendung nach  
Regelfördersatz angeben. 
Begründen Sie bitte den 
Antrag auf Standortbonus 
in der Projektbeschreibung. 
Mehr Informationen zum  
Regelfördersatz finden  
Sie in den Maßnahme-
steckbriefen  

Bei Prämienanträgen  
tragen Sie hier die  
gesamte Prämie ein.

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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Vorsteuerabzugs-
berechtigt sind alle 
Unternehmer, die 
eine gewerbliche oder 
selbstständig berufliche 
Tätigkeit ausüben und 
selbst Umsatzsteuer 
in Rechnung stellen. 
Davon ausgenommen 
sind Kleinunternehmer, 
deren Jahresumsatz 
22.000 Euro nicht  
übersteigt.

2.4 Kosten und Finanzierung
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Klicken Sie auf „Ja“, wenn 
Sie weitere aktiv laufen
de Anträge bei der Stadt 
Leipzig gestellt haben. 
Bereits bewilligte oder ab-
gelehnte Anträge zählen 
nicht dazu.

2.4 Kosten und Finanzierung
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Beispiel

Listen Sie alle projekt -
bezogenen Kosten einzeln 
auf. 

Tragen Sie unter „Position“ 
bitte eine Kurzbeschrei-
bung für die jeweilige 
Kostenposition ein. 

Unter „Umsetzung“ 
müssen Sie das Jahr an-
geben werden, in dem die 
Kosten position bezahlt 
wird. 

Mietausgaben sind als 
 Nettokaltmiete anzugeben. 

Lohnausgaben sind als 
Arbeitnehmerbrutto nach 
Jahresscheiben anzugeben. 

Externe Personalkosten 
sind Sachkosten.

2.4 Kosten und Finanzierung
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Listen Sie alle projekt-
bezogenen Deckungs-
quellen einzeln auf. 

Die Summe aller 
Deckungs quellen muss 
alle Projektkosten decken, 
ansonsten wird der An-
trag nicht angenommen.

2.4 Kosten und Finanzierung
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Listen Sie hier weitere  
Deckungsquellen auf, 
wenn Sie oben nicht  
gelistet sind.

2.4 Kosten und Finanzierung
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Summe der beantragten 
Zuwendung eintragen.

Beispiel

2.4 Kosten und Finanzierung
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Fortschritt Abgabe

Seite 47

Beispiel

Wird automatisch  
ausgefüllt. 

Bitte prüfen Sie jedoch, 
ob der Betrag der Höhe 
der Gesamtkosten  
entspricht.

2.4 Kosten und Finanzierung
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Wird automatisch ausgefüllt.

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung

Amt für Wirtschaftsförderung 2023 Antrag Mittelstandsförderprogramm www.amt24.sachsen.de
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Wählen Sie aus, für welche 
Maßnahme Sie den Antrag 
stellen.  

Mit der Auswahl werden 
weitere Informationen zu 
der jeweiligen Maßnahme 
eingeblendet.

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Geben Sie das Datum der 
Gewerbeanmeldung an. 

Hinweis: 
Freiwillige Angabe

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Geben Sie die Website  
des antragstellenden 
Unternehmens an. 

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Geben Sie die Nummer 
des Wirtschaftszweigs 
(WZ-Nummer) Ihres 
Unternehmens in folgen-
dem Format an: 

XX.XX.X (5 Ziffern) 

Ihre WZ-Nummer finden 
Sie unter dem nebenste-
henden Link.

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Tragen Sie die Informatio-
nen zu den Beschäftigten 
des antragstellenden 
Unternehmens ein.  
Diese Informationen sind 
relevant für die maximale 
Höhe der Zuwendung 

Beachten Sie beim Ausfül-
len unbedingt die unten-
stehenden Hinweise. 

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Geben Sie die Kontakt-
daten der Person an, die 
dem Amt für Wirtschafts-
förderung bei Rückfragen 
zur Verfügung steht.

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Falls dies auf Ihren An-
trag zutrifft, laden Sie Ihr 
Unternehmenskonzept 
inkl. Rentabilitätsvorschau 
im Abschnitt Nachweise 
hoch.

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Beschreiben Sie kurz Ihr 
Waren- oder Dienstleis-
tungsangebot.

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Das aktuelle Jahr stellt 
immer eine Prognose bis 
zum 31.12. dar.  

Falls Ihr Unternehmen  
bei Antragsstellung noch  
nicht existiert, tragen  
Sie dort eine „0“ ein. 

Falls Sie in diesem und/
oder in den vergange-
nen zwei Kalenderjahren 
 de-minimis-Beihilfen 
 erhal ten haben, klicken Sie 
hier bitte „Ja“ und fügen 
die entsprechenden Bei-
hilfen einzeln hinzu. 

Beachten Sie beim  
Ausfüllen unbedingt  
die untenstehenden  
Hinweise.

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Falls Sie in den vergange-
nen zwei Kalenderjahren 
de-minimis-Beihilfen erhal-
ten haben, klicken Sie hier 
bitte „Ja“ und fügen die 
entsprechenden Beihilfen 
einzeln hinzu. 

Zusätzlich laden Sie Ihre 
de-minimis-Bescheide im 
Abschnitt „Nachweise“ 
hoch. 

Weitere Informationen 
über de-minimis-Beihilfen 
finden Sie unter den an-
gegebenen Links.

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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Bei Unklarheiten beachten 
Sie bitte die Erläuterungen 
auf dem „Merkblatt zur  
de-minimis-Erklärung,  
welches Sie unter dem 
nebenstehenden Link 
finden. 

2.5 Detailfragen zur Mittelstandsförderung
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3. Nachweise/Formulare
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3.1 Unternehmensnachweise

In diesem Abschnitt laden 
Sie die für Ihren Antrag 
 benötigten Formulare/
Nachweise hoch. Welche 
das sind, entnehmen Sie 
der Tabelle auf Seite 6.  

Die Vorlagen hierfür finden 
Sie im Fördermittelfinder 
oder auf der leipzig.de-Mit-
telstandsprogrammseite. 
(siehe Seite 7)
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3.1 Unternehmensnachweise

Laden Sie die Selbst-
darstellung des antrag-
stellenden Unternehmens 
im .pdf-Format hoch.  

Die Vorlage hierfür finden 
Sie im Fördermittelfinder. 
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3.1 Unternehmensnachweise

Hier bitte Unterlagen zu 
aktuellen Eintragungen 
ihres Unternehmens  
hochladen.
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3.2 Projektnachweise

Hier bitte die „Detaillierte 
Projektbeschreibung“ im 
PDF-Format hochladen.  

Die Vorlage hierfür finden 
Sie im Fördermittelfinder.
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3.2 Projektnachweise

Falls Sie den Antrag im 
Rahmen der Gründungs-
förderung, Meistergrün-
dungsprämie oder Prämie 
beantragen, laden Sie hier 
bitte die „Rentabilitäts-
vorschau“ im PDF-Format 
hoch.  

Die Vorlage hierfür finden 
Sie im Fördermittelfinder.
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3.2 Projektnachweise

Falls zutreffend, laden  
Sie hier relevante  
de-minimis-Bescheide  
oder Bescheinigungen im 
PDF-Format hoch.
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3.2 Projektnachweise

Laden Sie hier sonstige 
notwendige Nachweise  
im PDF-Format hoch.  

Falls Sie bestimmte Nach-
weise nicht einreichen 
können, laden Sie hier 
auch die Stellungnahme 
hoch.
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3.3 Erklärungen

Lesen Sie sich die nötigen  
Erklärungen gründlich 
durch.
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Bestätigen Sie zum  
Abschluss die oben  
genannten Erklärungen 
und klicken Sie auf „Weiter 
zur Zusammenfassung“

3.3 Erklärungen
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Bitte überprüfen Sie in der 
Zusammenfassung,vv ob 
all Ihre Angaben korrekt 
sind.

3.4 Antrag versenden
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Bestätigen Sie die oben 
genannten Erklärungen 
und klicken Sie auf  
"Antrag senden!

3.4 Antrag versenden
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3.5 Bestätigung

Falls Sie alles korrekt aus-
gefüllt haben, erhalten Sie 
in Kürze eine Kopie ihres 
Antrags in das Postfach 
Ihres Service kontos auf  
amt24.sachsen.de.
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Viel Erfolg bei der Erstellung  
Ihres Antrags! 

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gerne an den 

Lotsenservice für Wirtschaft  
wirtschaft@leipzig.de 
0341 123-5885
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